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ANONİM ŞİRKET


A-ANA SÖZLEŞME DEĞİŞİKLİĞİ

1.
Dilekçe

2.
Genel kurul tutanağı (noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi
3.
Tadil metni  (bakanlık temsilcisi imzalı -3 adet asıl)

4.
Yönetim kurulu ana sözleşme tadil kararı (noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi)
5.
Bakanlık temsilcisi atama yazısı (1 adet asıl)
6.
Hazirun cetveli(1 adet asıl)
7.
TTK 370 göre toplantı yapılmadıysa genel kurula davet (elden tebliğ-gazete ilanı )
8.
Bilanço ve bilanço için damga pulu makbuzu( 1 adet asıl) 
9.
Sermaye artırımı varsa; arttım öncesi ve artırım sonrasını gösteren pay 


cetveli (2 adet asıl)   
10.
Eski sermayenin ödendiğine dair YMM/SMMM raporu ve Raporu 






düzenleyen YMM veya SMMM in yeni alınmış faaliyet belgesi(1 adet asıl)
NOT : 

*Anonim şirkete sermaye olarak konan her türlü hak menkul ve gayrimenkul malların olması halinde bunların değerlerinin tespitine ilişkin bilirkişi raporu ve mahkeme bilirkişi atama kararı  (1 er adet mahkeme kaleminden aslı gibidir onaylı sureti)
*Anonim şirketin sermaye artırımı ayni sermaye veya firma devri yoluyla yapılıyorsa, bunların tespitine dair bilirkişi raporu ve mahkeme bilirkişi atama kararı (1 er adet mahkeme kaleminden aslı gibidir onaylı sureti)

Ayni sermaye gayrimenkul ise üzerine takyidat olmadığına dair ilgili tapu dairesinden, nakil vasıtası ise mülkiyeti muhafaza kaydının olmadığına dair ilgili trafik müdürlüğünden alınacak yazı
*Sermaye olarak menkul kıymetin konulması halinde bunun tespitine ilişkin bilirkişi raporu, bilirkişi atanmasına ilişkin mahkeme kararı veya YMM raporu ve faaliyet belgesi.
*Sermaye artırımı ortakların şirketten alacaklarının ilavesi yoluyla yapılması halinde bunların tespitine dair bilirkişi raporu, bilirkişi atanmasına ilişkin mahkeme kararı veya YMM/SMMM raporu ve faaliyet belgesi
Sermaye artırımı hisse senetlerinin konulması veya değer artış fonu, iştiraklerden gelen değer artış fonu, maliyet artış fonu, iştirak hisseleri ve gayrimenkul satış karının ilavesi, maddi duran varlıkların yeniden değerlemesi, amortismana tabi iktisadi kıymetlerin yeniden değerlemesi yoluyla yapılması halinde bunların tespitine dair YMM raporu ve faaliyet belgesi

Sermaye artırımı fevkalade ihtiyatlar veya dağıtılmayan karın ilavesi yoluyla yapılması halinde bunların tespitine ilişkin SMMM veya YMM raporu ve faaliyet belgesi  

İMTİYAZLI PAY SAHİBİ ORTAKLAR VARSA TÜM ANONİM ŞİRKETLER İÇİN
Ana sözleşmenin değiştirilmesine dair verilen karar imtiyazlı pay sahiplerinin haklarını ihlal edecek mahiyette ise değişiklik metninin kabul edildiği imtiyazlı pay sahipleri genel kurul tutanağı, hazirun cetveli ve temsilci atama yazısı
B) NEVİ DEĞİŞLİĞİ YAPARAK  ANONİM ŞİRKET OLMAK İÇİN  
1.
Dilekçe

2.
Noter onaylı ana sözleşme (3 adet asıl)

3.
Nevi değiştiren şirketin yetkili organ kararı( noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi)

4.
Nevi değiştiren şirketin öz varlık tespiti için yapılan bilirkişi raporu ve 




mahkemenin kararı (Mahkeme kaleminden aslı gibidir onaylı suret 1 adet) 
5.
Yönetim kurulu üyelerinin imza beyannameleri ( 1 adet asıl)

6.
Yönetim kurulu üyelerinin nüfus cüzdan suretleri( adet asıl)

7.
Yönetim kurulu üyelerinin ikametgah belgeleri ( 1 adet asıl.)  

8.
Sermaye artırımı varsa pay cetveli (2 adet asıl)
9.
Taahhütname T.S.T. 29 maddesine göre 

10.
Nevi değiştiren şirket kollektif veya komandit olması halinde şirket 





ortaklarının vadesi gelmiş vergi borçlarının olmadığına dair ilgili vergi 




dairesinden yazı. 

NOT:

*Anonim Şirketten Limited Şirkete nevi değiştirirken TTK 555. maddeye göre düzenlenecek belge  

C) BİRLEŞME 

1.
Dilekçe

2.
Yönetim kurulu birleşme kararı (noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi) 

3.
Birleşme sözleşmesinin onaylandığına ilişkin genel kurul kararı                   



( noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi)

4.
Hazirun cetveli ( 1 adet asıl)

5.
Komiser atama yazısı ( 1 adet asıl)

6.
TTK 370 göre toplantı yapılmadıysa genel kurula davet (elden tebliğ-gazete ilanı )
7.
Bilanço ve bilanço için damga pulu makbuzu(1 asıl 2 fotokopi)
8.
Birleşen şirketlerin ünvanı altında temsile yetkili kişi/kişilerin imzası 



bulunan birleşme sözleşmesi( noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi)

NOT: 
*Birleşme nedeniyle infisah edecek (devir alınan) şirkete/şirketlere ait
borçların ne suretle ödeneceğine ilişkin borç beyannamesi,
* Birleşme kararının imtiyazlı payların haklarını ihlal veya bertaraf ettiği
durumlarda Türk Kanununun 389.maddesi dikkate alınır.

Birleşme Dolayısıyla Devir Olan Şirketin Kaydının Kapanmasında İstenilen Evrak;
1. Birleşme sözleşmesinin kabulüne ilişkin kararın tescilinden itibaren TTK'nun 150.maddesinde öngörülen 3 aylık itiraz süresinden sonra dilekçe ile hizmet birimlerimize başvurularak devir olunan şirketin kaydının terkini talep edilebilir.

2. Üç (3) aylık itiraz süresi beklenmeden devir olan şirketin kaydının terkini talep edildiğinde ise; dilekçe ekinde şirketin kanuni defterlerinden çıkarılarak şirket yetkilileri tarafından imzalanmış ve denetçiler tarafından onaylanmış alacaklıların ad, soyad ve ticaret unvanları ile alacakları tutarını gösteren liste ile alacaklıların imzaları noter onaylı muvafakatları veya ödeme yapıldı ise ödeme makbuzları veya borca karşılık olan paranın bankaya yatırıldığına ilişkin ilanın yayımlandığı gazetelerin ibrazı gerekmektedir.

-    Birleşmeden dolayı devralan şirketin sermaye artırımının tescili talebinde devir olan şirketin öz varlığının tespitine ilişkin mahkemece atanan bilirkişi raporu ibraz edilmelidir.

-     Birleşmeden dolayı devralan şirketin sermaye artırımı tescili 3 aylık itiraz süresinin geçmesinden sonra mümkündür. Bu süre beklenmeksiniz birleşme sözleşmesinin kabulü ile sermaye artırımının aynı kararda kabul edilmesi halinde yukarıda 2.nolu maddede bahsi geçen sayılan evrakın ibrazı gerekmektedir.
D) GENEL KURUL

1.
Dilekçe 

2.
Genel kurul toplantı tutanağı noter onaylı (1 asıl 2 fotokopi)

3.
Hazirun cetveli (1 adet asıl-komiser imzalı)

4.
Yönetim kurulu ve Denetim kurulu raporları ( 1 er adet asıl)

5.
Bilanço ve bilanço için damga pulu makbuzu(1 adet asıl) 
6.
TTK 370 göre toplantı yapılmadıysa genel kurula davet (elden tebliğ-gazete 



ilanı )

7.
Bakanlık temsilcisi atama yazısı ( 1 adet asıl) 
8.
Genel kurulda yönetim kurulu seçimi var ise; Görev taksimi ve şirketin 




temsil ve ilzamının ne şekilde olacağına dair yönetim kurulu kararı (noter 



tasdikli -1 asıl 2 fotokopi)

9.
Yeni seçilen yönetim kurulu üyelerinin



-İmza beyannameleri (1 adet asıl)



-Nüfus cüzdan suretleri (Muhtardan suret, Noter onaylı veya Nüfus 






  müdürlüğünden -1 adet asıl )



-İkametgah  belgeleri  (1 adet asıl)

E-ADRES DEĞİŞİKLİĞİ

1. Dilekçe

2. Yönetim kurulu adres değişikliği kararı(noter onaylı 1 asıl 2 fotokopi)

3. Taahhütname T.S.T. 29 maddesine göre 

F) TASFİYE GİRİŞ 
1.
Dilekçe 

2.
Genel kurul toplantı tutanağı (noter onaylı -1 asıl 2 fotokopi)

3.
Hazirun cetveli (1 adet asıl-komiser imzalı)

4.
Yönetim kurulu ve Denetim kurulu raporları ( 1 er adet asıl)

5.
Bilanço ve bilanço için damga pulu makbuzu(1 adet asıl)

6.
Tasfiye bilançosu ve bilanço için damga pulu makbuzu( 1 adet asıl)  
7.
TTK 370 göre toplantı yapılmadıysa genel kurula davet (elden tebliğ-gazete 



ilanı )

8.
Bakanlık temsilcisi atama yazısı ( 1 adet asıl) 

9.
Tasfiye memurlarının imza beyannamesi, ikametgah belgesi ve nüfus cüzdan sureti (1 er nüsha asıl)
NOT: 

*Tasfiyeye girişin tescili sonrasında yerel gazetede alacaklılara çağrıya ait ilanın yapılması gereklidir. Bu yapılmadığı takdirde tasfiye süresinin uzaması durumu ortaya çıkmaktadır. Memurluğumuzca verilen ilan formu şirket kaşesi ve tasfiye memurunun imzası ile ilana verilmelidir
*Tasfiye işlemleri şirket merkezinden farklı bir adreste yürütülecek ise merkez bu adrese nakledilmelidir.

G) TASFİYE SONU 

1.
Dilekçe 

2.
Genel kurul toplantı tutanağı noter onaylı (1 asıl 2 fotokopi)

3.
Hazirun cetveli (1 adet asıl-komiser imzalı)

4.
Yönetim kurulu ve Denetim kurulu raporları (asıl)

5.
Bilanço ve bilanço için damga pulu makbuzu(1 adet asıl)

6.
TTK 370 göre toplantı yapılmadıysa genel kurula davet (elden tebliğ-gazete 



ilanı )

7.
Bakanlık temsilcisi atama yazısı ( 1 adet asıl) 

8.
Tasfiye sonu bilançosu ve bilanço için damga pulu (1 adet-Şirket kaşesi ile 



tasfiye memuru tarafından imzalı olmalı)
9.
Tasfiyenin üç defa yayımlandığı yerel gazete örnekleri (1 er adet asıl veya 



fotokopi)

NOT:
* Tasfiye bilançosunun kabulü ile tasfiye sonuna ait toplantıda evvelce yapılmayan olağan genel kurullar var ise bu dönemlerin de görüşülerek ibra edilmesi gerekmektedir.

*Tasfiye bilançosunun kabulü ile tasfiye sonuna ait genel kurul TTK.nun 447. maddesi gereğince alacaklıları 3.defa davetten itibaren bir yıl geçmedikçe toplanamaz.

